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Регистрация на потребителски профил 

За да се идентифицирате пред системата е необходимо да имате регистрация. За 

целта, на началната страница на системата се натиска бутонът „Регистрация”.  

 

 

Ще бъдете пренасочени към страница, съдържаща форма с основните данни, 

необходими за създаването на потребителски профил. Необходимо да се попълнят 

задължителните полета, които са свързани с него. Наименование на 

фирмата/организацията, ЕИК, Електронна поща и Парола (между 8 и 32 символа) и 

повторно задаване на паролата. 

 

 



АКСТЪР Портал за електронно кандидатсване – Ръководство за потребителя 

4 

 

Вход в системата 

Следващата стъпка е потребителят да се идентифицира в системата. За целта, на 

началаната страница на уеб портала https://mladite.sofia.bg/ системата се натиска бутона 

„Подаване на заявление”.  

 

 

 Системата ни пренасочва към форма за вход. В нея потребителят въвежда своята 

електронна поща и парола, след което натиска бутонът „Вход“.  

 

 

 След усшелно идентифициране системата ни пренасочва към електронният 

формуляр за кандидатсване за финансиране по Програма "София - град на младите и 

активните". 

 



АКСТЪР Портал за електронно кандидатсване – Ръководство за потребителя 

5 

 

Електронно попълване и подаване на проект по Програма 

"София - град на младите и активните". 

Попълване на необходимите данни  

След като системата ви прехвърли към електронният формуляр за кандидатсване, 

ще  имате възможност да попълните данните свързани с вашият проект и да прикачи 

необходимите документи. 

Попълването на електронният формуляр се състои от няколко основни секции, 

описани по-долу. 

Основни данни  

Тук трябва да изберете подпрограма и тема от съответните падащи менюта, да 

попълните име на проект, място на реализация, ЕИК и т.н. 

 

 

Прикачване на необходими документи  

В тази секция потребителят трябва да прегледа изискуемите документи и да 

прикачи техните електронни варианти в системата. 
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Потребителят прикачва електронните документи чрез натискане на бутона 

„Прилагане на документ“, след което ги избира от показания диалог. В случай, че даден 

документ не е приложим за вашият проект може да изберете кутийката „Не е приложимо“ 

и системата вече няма да го изисква от вас. 

 

Забележка: Част от документите представляват формуляри, които трябва да 

изтеглите и попълните от https://mladite.sofia.bg/ . Те се намират в секцията 

„Документи и формуляри за кандидатстване“. 

 

 

 

 

 

https://mladite.sofia.bg/
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Запазване на формуляра и подаване на по – късен етап 

В най – долната част на елекетронният формуляр се намира бутона „Запази формата“. 

След неговото натискане електронният формуляр ще бъде запазен с всички данни и 

прикачени документи, които сме попълнили към този момент. 

 

 

За да продължим с попълването на електронният формуляр избираме бутона „Моите 

заявления “ от горното меню на системата. В списък се визуализират всички наши 

запазени или стари подадени заявление. Натискаме бутона „Редактирай/Подан 

заявлението“, за да продължим с попълването на електронният формуляр на проекта за 

кандидатсване. 

 

Подаване на заявление и отстраняване на нередности  

Когато сме готови с попълването на всички данни по заявлението за кандидатсване 

трябва да натиснем бутона „Желая да заявя услуга“. 

 

           Ако всички данни са коректно попълнени и всички необходими документи са 

прикачени, вашето заявление  ще се входира в деловодната система на столична община и 

ще получите имейл с неговият входящ номер. В случай, че има нещо нередно при 

попълването на електронният формуляр, то системата ще ни сигнализира и в детайл ще ни 

насочи къде е проблема. 

В системата съществуват два основни вида нередности, свързани с данните при 

подаването на заявление: 

1. Некоректно въведени данни – това се случва, когато потребителят не е въвел 

всички задължителни полета или е въвел някое от тях в грешен  формат. В този 
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случай системата сигнализира полето и изписва съобщение, описващо установения 

проблем. 
 

 

 
 

2. Липса на необходим документ – това се случва, когато потребителят не е прикачил 

към заявлението един или повече от задължителните документи. В този случай 

системата сигнализира документа в приложената таблица и изписва установената 

нередност. 

 
 

 

 

Преглед и справка на подадени заявления 

След успешната идентификация пред системата, потребителят има възможност да 

прегледа вече подадените от него заявления като за целта натисне бутона „Моите 

заявления“, който ще го пренасочи към страница, съдържаща в табличен вид всички 

подадени от него предишни проекти за кандидатсване за финансиране. 

 

Тук той може да проследи статуса, до който е стигнало всяко едно от заявленията, 

както и има възможност да избере някоя от допълнителните възможни операции свързани 

с тях. Възможните операции зависят от статуса, в който се намира заявлението и могат да 

бъдат: преглед, изпращане на корекции, прилагане на допълнителни документи, в случай 

че проекта е класиран за финансиране или прилагане на електронен отчет. 

С избирането на бутона за преглед на заявлението, потребителят може да прегледа 

подробна информация свързана с него. Тази информация се разделя на няколко основни 

секции: 
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I. Обща информация за заявлението 
 

 

Общата информация за заявлението включва: вътрешен номер за заявлението 

(издаден от системата за е-услуги), регистрационен номер (издаден от администрацията), 

дата на подаване, име на услугата и др. 

 

II. Списък с документи 
 

 

Тук потребителят може да види и изтегли всички документи налични в преписката 

на заявлението за кандидатсването за финансиране. Тези документи включват: 

заявлението, прикачените документи, корекции, допълнителни документи, резултатни 

документи и др. 

 

III. История на събития 
 

 

Тук потребителят може да прегледа всички събития и етапи свързани с движението 

на кандидатурата за финансиране, както и хроничния ред на тяхното изпълнение. 


